
  

   دوره كارشناسي  كارآموزيدستورالعمل انتخاب درس

  فناوري اطلاعات و ارتباطاتمهندسي هاي گروه علمي  رشته
  

. گـردد  افزار و مهندسي فناوري اطلاعات به عنـوان درس تخصـصي ارائـه مـي     افزار، مهندسي سخت   هاي مهندسي نرم    درس كارآموزي در رشته   : تعريف

شود و از نزديك با كار اعضاي تيم آشنا شـده، بـا مـسائل و     مشغول به انجام يك پروژه يا اجراي طرح، پذيرفته مي  كارآموز در يك تيم موجود كاري و        

ميزان و سطح همكاري بستگي دارد به اينكه كـارآموز تـا   .  همكاريهاي ممكن نيز با تيم داشته باشدتواند كند و البته مي  مشكلات اجراي پروژه برخورد مي    

و به ويژه افراد تيم در محيط كار هدايت شود و تا چه حـد بتوانـد خـود را بـا محـيط كـاري تطبيـق               ) در محل تحصيل  (اد كارآموزي   چه حد از سوي است    

دار انجام كاري بشود كـه قـرار اسـت     شود تا كار بياموزد، نه اينكه عهده كارآموز به محيط كاري بيرون از محل تحصيل اعزام مي    لازم به ذكر است     . دهد

شـده و تحـت نظـر خواهـد      اگر لازم شود كه كارآموز در انجام كاري مشاركت كند، اين مشاركت حتماً به صورت هـدايت  .  كاري انجام پذيرد   در محيط 

   .دهنده اصلي كار نيست كارآموز هيچگاه انجام. بود
  

  مراحل اخذ و انجام درس كارآموزي
 علمـي مقـام   تكميل و پـس از تاييـد         را   *فرم استاد راهنماي كارآموزي   د   با مراجعه به كارشناس رشته خو      ،پس از انتخاب درس   دانشجو   -۱

  . نمايد مي خود ارائه  كارآموزي استادرا به  آن،**واحد/مركز

  . نمايد مي امضاء  مربوطه را تكميل وفرم ، با موضوع و محل كارآموزيدر صورت موافقت استاد كارآموزي -۲

وزي است بـه امـضاي    كارآم كه مخاطب آن استاد،*فرم ابلاغ هدايت كارآموزي،  جدد مقام علمي  ميد  ئ و تا  پس از تائيد استاد كارآموزي     -۳

   .شود مقام علمي صادر مي

  .صادر شود د تا فرم ابلاغ هدايت كارآموزي تكرار گرد۳ تا ۱  در صورت نياز بايد مراحل-۴

  را دريافـت و بـه  *نامه به محل كـارآموزي  فيفرم معر، اس رشته با مراجعه به كارشن   فرم ابلاغ هدايت كارآموزي    دانشجو پس از دريافت    -۵

  . رساند مي تاييد مقام علمي

  . شود مي  ارائه ***سرپرست كارآموزي به  به محل كارآموزينامه فرم معرفي و  به استاد كارآموزيهدايت كارآموزي ابلاغ فرم -۶

پايان دوره  ارزشيابي   و   *گزارش هفتگي پيشرفت كارآموزي   خلاصه  ،  * كارآموزي محلحضور و غياب كارآموز در      دانشجو بايد فرمهاي     -۷

  .  تحويل بگيرد رشتهاز كارشناسنيز  را *موزيكارآ

   .رسد ميكارآموزي به تاييد سرپرست و استاد  تمام اين فرمها تكميل و ،) ساعت۲۲۰ (پس از اتمام دوره كارآموزي -۶

 معرفي محـل كـارآموزي، معرفـي موضـوع          هاي تهيه كند كه شامل بخش     *گزارش كارآموزي د يك    باي  دانشجو پس از اتمام كارآموزي     -۷

  . شوداز تكميل بايد تحويل استاد كارآموزياين گزارش پس . ديري و پيشنهادات لازم باشگ ، نتيجهكارآموزي، بستره كارآموزي

 بار از محل كـارآموزي بازديـد        ۲ر انجام كارآموزي، حداقل     شود در طول دوره كارآموزي، استاد كارآموزي ضمن نظارت ب            پيشنهاد مي  -۸

  .نمايد

 و ليـست  " پايـان دوره كـارآموزي    "در فرم   را   اين درس     نمره نهايي با توجه به گزارش كارآموزي و ساير گزارشات،          استاد كارآموزي  -۹

  .درج نمايد نمرات

 بـه    تهيه و  را درس كارآموزي   و نمرات  نوياعن،  دانشجويان ،اساتيد  مشخصات  شامل  ليستي واحد در پايان هر نيمسال تحصيلي،     /   مركز  -۱۰

 فنـاوري   علمي مهندسـي به گروهها را  واحد/ واصله از مراكزهاي در پايان هر نيمسال ليستنيز  استان مربوطه    .نمايد مي  ارسال  مربوطه استان

  .نمايد مي ارسال  مركزيسازماندر اطلاعات و ارتباطات 
  

  

  گـروه علمـي مهندسـي فنـاوري     -مهندسي   دانشكده فني  -بيشتر در خصوص فرمها و فرمت گزارش كارآموزي به سايت دانشگاه پيام نور            براي اطلاعات    *

  .داطلاعات و ارتباطات مراجعه نمايي

غير ايـن   شود و در      اميده مي  ن واحد/مركزمديرگروه علمي، مقام علمي     / مدير گروه علمي وجود دارد، مدير رشته      /  در مراكز و واحدهايي كه مدير رشته       **

 .شود واحد، مقام علمي محسوب مي/، معاون آموزشي مركزصورت

 .بايست كارآموزي خود را تحت نظر او بگذراند  فردي در محل كارآموزي كه دانشجو مي***
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 مهوري اسلامي ايرانج      

  ...........................تاريخ     وزارت علوم تحقيقات و فناوري

  ..........................شماره   دانشگاه پيام نور                                               

  .........................پيوست     

  

  ........................واحد/ مركز

  

  

  

  نامه فرم معرفي

  

  :به

  

ــاي / ســلام، بدينوســيله خــانم با ــشجوي رشــته ......... .........................................آق مقطــع .................... ..............گــرايش ....................... ....دان

 ســاعت از تــاريخ ۲۲۰ن دوره كــارآموزي بمــدت  گذرانــدرا جهــت.... .............................بــه شــماره دانــشجويي ........................ تحــصيلي 

  .نمايد معرفي ميدرسي  واحد ........به تعداد ...... ...................

  

خواهشمند است دستور فرمائيد ضمن اقدامات لازم به منظور شروع كارآموزي نامبرده نسبت بـه تعيـين سرپرسـت كـارآموزي اقـدام                       

اهشمند است پس از انجام كارآموزي در پايان دوره گواهي پايان دوره كارآموزي جهت نـامبرده صـادر و يـك            خو. مقتضي صورت گيرد  

  .نسخه براي اين دانشگاه ارسال فرمايند

  .باشد  ميات انضباطي و ايمني آن واحدلازم به ذكر است نامبرده موظف به اجراي مقرر

  

  

  

  

  

  

...............................  

   ...................واحد/  مركززشيمعاون آمو

  

  

  

  

  
  

  

  :رونوشت

  استاد راهنما جهت استحضار -۱

 آموزش دانشگاه جهت استحضار -۲



  

  گزارش هفتگي پيشرفت كارآموزيفرم خلاصه 
  

  :تاريخ پايان هفته:                   تاريخ شروع هفته      : ......  شماره هفته

  
  :تاريخ و امضاء دانشجو

  

  
  
  
 

  

  تاريخ و امضاء سرپرست كارآموزي

  
 

 

 

 

 

 

  تاريخ و امضاء استاد كارآموزي

  : توجه

  .باشد اي از گزارشات هفتگي مي م جاري خلاصه فر-۱
  .شود به پيوست اين فرم ارائه ميپس از تاييد سرپرست كارآموزي  گزارشات كامل هفتگي -۲
 .رسد  گزارش نهايي با استفاده از گزارشات هفتگي تهيه شده و به تاييد سرپرست و استاد كارآموزي مي-۳

  :استاد كارآموزي    نام و نام خانوادگي        :نام و نام خانوادگي كارآموز

 :سرپرست كارآموزي    نام و نام خانوادگي           :شماره دانشجويي

 :فعاليتهاي آتي

 :مشكلات

 :پيشنهادات

 :شده فعاليتهاي انجام

 : كارآموزياستادنظريه 

 :نظريه سرپرست كارآموزي



 مهوري اسلامي ايرانج        

      وزارت علوم تحقيقات و فناوري

    دانشگاه پيام نور                                            

     

   كارآموزي حضور و غياب كارآموز در محلفرم
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  :خ     تا تاري  :   ازتاريخ: هفته سوم  :    تا تاريخ  :    ازتاريخ: هفته دوم  : تا تاريخ  :       ازتاريخ: هفته اول

  ساعت خروج  ساعت ورود  ايام هفته  ساعت خروج  ساعت ورود  ايام هفته  ساعت خروج  ساعت ورود  ايام هفته

      شنبه      شنبه      شنبه

      يكشنبه      يكشنبه      يكشنبه

      دوشنبه      دوشنبه      دوشنبه

      شنبه سه      شنبه سه      شنبه سه

      چهارشنبه      چهارشنبه      چهارشنبه

      پنجشنبه      پنجشنبه      پنجشنبه

      جمعه      جمعه      جمعه

  :    تا تاريخ  :    ازتاريخ: هفته ششم  :     تا تاريخ  :   ازتاريخ: هفته پنجم  :      تا تاريخ  :  ازتاريخ: هفته چهارم

  ساعت خروج  ساعت ورود  ايام هفته  ساعت خروج  ساعت ورود  ايام هفته  ساعت خروج  ساعت ورود  ايام هفته

      شنبه      شنبه      شنبه

      يكشنبه      يكشنبه      يكشنبه

      دوشنبه      دوشنبه      دوشنبه

      شنبه سه      شنبه سه      شنبه سه

      چهارشنبه      چهارشنبه      چهارشنبه

      پنجشنبه      پنجشنبه      پنجشنبه

      جمعه      جمعه      جمعه

  :    تا تاريخ  :    ازتاريخ: هفته نهم  :    تا تاريخ  :    ازتاريخ: هفته هشتم  :    تا تاريخ  :    ازتاريخ: هفته هفتم

  ساعت خروج  ساعت ورود  ايام هفته  ساعت خروج  ساعت ورود  ايام هفته  ساعت خروج  ساعت ورود  ايام هفته

      شنبه      شنبه      شنبه

      يكشنبه      يكشنبه      يكشنبه

      دوشنبه      دوشنبه      دوشنبه

      شنبه سه      شنبه سه      شنبه سه

      چهارشنبه      چهارشنبه      رشنبهچها

      پنجشنبه      پنجشنبه      پنجشنبه

      جمعه      جمعه      جمعه

  

  :تاريخ و امضاء سرپرست كارآموزي          :تاريخ و امضاء دانشجو

  :استاد كارآموزي نام و نام خانوادگي      : كارآموزنام و نام خانوادگي

  :سرپرست كارآموزي نام و نام خانوادگي        : دانشجوييشماره

  :ترم و سال كارآموزي          :گرايش/رشته

  :موضوع كارآموزي          :واحد/ نام مركز

  :محل كارآموزينام، آدرس و شماره تماس 



 مهوري اسلامي ايرانج      

  ...........................تاريخ     وزارت علوم تحقيقات و فناوري

  ..........................شماره   دانشگاه پيام نور                                               

  .........................پيوست     

  ...................واحد/ مركز

  

  

  كارآموزياستاد راهنماي فرم 

  

  

  ...........................................ستاد ارجمند ا

  

  ، و احترامباسلام

ــر  ــانم نظ ــه خ ــه اينك ــاي /ب ــشجوي......... ................ .........................آق ــته  كارشناســيدان ــشجويي  ....................... .... رش ــماره دان ــه ش ب

 اخـذ نمايـد، در      درس كـارآموزي را   ........................... سـال تحـصيلي     ................  در نيمـسال      در اين مركـز    استمايل  .... .............................

  .خواهشمند است مراتب را كتباً اعلام نمائيد تا اقدام مقتضي بعمل آيد  جنابعالي به عنوان استاد راهنماصورت موافقت

  

  

...............................  

   .............واحد/ معاون آموزشي پيام نور مركز

  

  

   ..........................واحد/ معاونت محترم آموزشي مركز

  باسلام و احترام

ا  بـــ درس كـــارآموزي دانـــشجوي نـــامبرده دربـــا هـــدايتبـــه عنـــوان اســـتاد راهنمـــا .. ...................................اينجانـــب 

لطفـاً  . كنم  موافقت مي .................. سال تحصيلي   ............ نيمسال  در  ...................................... در محل   ..........................................موضوع

  .در اين خصوص اقدام لازم بعمل آيد

  

  

   كارآموزيامضاء استاد

  تاريخ

  

  

  

  

  
  :رونوشت

  استاد راهنما جهت استحضار - ۱

 گاه جهت استحضارآموزش دانش -۲



  ......... .....................                                                                                شمارهمهوري اسلامي ايرانج      

  ..... .............................                                                                         تاريخوزارت علوم تحقيقات و فناوري   

   ...............................                                                                                                                   پيوست

  دانشگاه پيام نور

  .......................واحد/ مركز

  

  فرم ابلاغ هدايت كارآموزي

  

  

   ...........................................استاد محترم

  

  ، و احترامباسلام

با توجه بـه موافقـت   ........ .................مورخ ......... ...................عطف به نامه شماره    

آقـاي  / خـانم  كـارآموزي راهنمـايي   هـدايت و    لي و به موجـب ايـن ابـلاغ          جنابعا

ــته  ... ....................... ــشجوي رشـ ــشجويي  .... .......................دانـ ــماره دانـ ــه شـ بـ

  اقـدام   در اين خـصوص    خواهشمند است . گردد  محول مي به شما   ... ......................

 را بـه واحـد    ره آن  نم ـ  درس كـارآموزي،   مقتضي مبذول فرمائيد و پس از اتمـام       

  .امتحانات اعلام فرمائيد

  

...............................  

  .................واحد/ معاون آموزشي مركز

pdf.يزومآراك تياده غالبا مرف



 مهوري اسلامي ايرانج        

      وزارت علوم تحقيقات و فناوري

    دانشگاه پيام نور                                            

  

  

  پايان دوره كارآموزيارزشيابي فرم 
  : كارآموزنام و نام خانوادگي

  :شماره دانشجويي

  : گرايش/رشته

  :واحد/ نام مركز

  :محل كارآموزينام 

  :آدرس و شماره تماس محل كارآموزي

  :استاد كارآموزيمشخصات 

  :رتبه علمي استاد كارآموزي

  : سرپرست كارآموزيمشخصات 

  : در محل كارآموزيسمت سرپرست كارآموزي

  :ترم و سال كارآموزي

  :موضوع كارآموزي

  

  نمره   نمرهحداكثر  نظريات سرپرست كارآموزي

    ۳  كارآموزيحضور و غياب و رعايت نظم و ترتيب  در واحد 

    ۳  هاي فراگرفته در دروس تخصصي بكارگيري تكنيكميزان 

    ۳  ارزش پيشنهادات كارآموزي جهت بهبود كار

   ۳ ميزان كسب تجربه كاري 

    ۲  ميزان علاقه به همكاري و فراگيري

    ۳   كارآموزي هفتگيكيفيت گزارشات

    ۳  كيفيت گزارش نهائي كارآموزي

    جمع نمرات

  نمره سرپرست كارآموزي

 به عدد به حروف

    

  :امضاء سرپرست كارآموزي

  

  :تاريخ

  نمره استاد كارآموزي

 به عدد به حروف

    

  نمره نهايي

  به عدد  به حروف

    

  

  ه كارآموزيپيشنهادات سرپرست كارآموزي جهت بهبود برنام

 :امضاء استاد كارآموزي

 

  :تاريخ

  


